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Parti dal sito
WWW.Impresainungiorno.gov.it

impresainungiorno.gov.it »

Il portale
impresainungiorno.gov.it

Semplificazior
e innovazione

Impresaimmgiorno.gowvit & il servizio
telernatico nazionale, in ottemperanza alla
rifarma amministrativa, che mira a facilitare
le comunicazioni tra impresa e PA, allo
scopo di rendere |e relazionie i
procedimenti, tra tutti i seggetti e gli enti
interessati, pid efficienti, chiari e meno
costosi.

Per le imprese

Per mettere a frutto linnovazione delle
tecnologie informatiche per semplificare i
rappott e i procedimenti burocratici,
organizzando le informazioni e facilitando
lo svolgimento deali adempimenti che
regolano |a produzione di beni e servizi.

Come previsto dalla norma che istituisce il
presente portale (aticolo 38, comma 3 del
L.133/2008 e DFR n. 160 del 07/09/2010), i
servizi dedicati alle imprese, che sonail
cardine di questa realizzazione, saranno
operativi entro marzo 2011.

Per le PA

Le informazioni e i servizi per gli Sportelli
Ilmimi mmw Im biuibs Demelndios A2 1000 ~olle

Una pubblica amministrazione
piu vicina alle imprese € un
valore per tutti

‘ Imprese

Home *

Per I'impresa

Sportelli e Servizi
La rete per | servizi on line

Il portale Impresainungiorno.gov consente
l'accesso ai sevizi di rete per gli
adempimenti di impresa su tutto il territorio
italiano, compreso l'ambito degli enti locali
che ancara non risultano accreditati sui
nuowi requisiti informatici, previsti dalla
riforma per i SUAP.

P'effi-ﬁpeme di pid sugli Sportelli
per 'impresa su tutto il territorio
nazionale »»

Agenzie per le imprese

Tutti | punti -
di forza delle

Agenzie perle

Imprese

Melle prossime settimane, in‘accordo con
il Ministero dello sviluppo econamico, Sara
; : : oty s e

...... TG T ST Rt R

: Agenzie per le imprese

impresainungiorno.gov.it

e £

- Pubbliche Amministrazioni

Per la Pubblica
Amministrazione

Fer competere nel mercato interno
europen e internazionale, l'intero apparato
amministrativo del Sistema Italia deve
essere moderno ed efficiente. Inquesta
sezione, il portale sirivalge alle PA locali
offrendo i nuovi strumenti operativi per
supporarle nellindizspensabile processo
di miglioramenta.

In guesta sezione, tutti gli agoiornamenti
normativi, le linee guida e le modalita di
attestazione dei requisiti SUAP (Sportella
Unico per le Attivita Produttive) & i requisiti
tecnici per la gestione telematica degli
adempimenti delle imprese.

Persaperne di pid »

L.a Direttiva servizi

www.impresainungiorno.gov.it & il portale
nazionale previsto dal Governo italiano per

28

Direttiva Servizi

Marzo 2011

Parte la riforma del SUAP, ma il

Gaoverno consente di ricorrere

alle

modalita tradizionali per

litwin delle istanze.

Consulta la Circolare
Ministeriale del 25 Marzo
2011

( UNIONCAMERE

CAMERE 03 COMMERTH) DTTALLA

ASSOCIAZIONE
NAZIONALE
COMUNI
ITALIANI,

Cerca il tuo suap

Quick Link

v ¥

L4

L4

Elenco naziondle SUAP
Services Directive

Attestazione dei requisiti
SUAP

Riordine normative SUAP
Contattaci



@ Scegli 1l territorio di competenza

impresainungiorno.gov.it

Una pubblica amministrazione
piu vicina alle imprese e un
valore per tutti

' Imprese : Agenzie per le imprese i”]:.. Pubibliche Amministrazioni Direttiva Servizi
impresainungiorno.gov.it » Pubbliche amministrazioni »  Attestazione dei requisiti SUAP »  Anagrafica SUAP »
Elenco Nazionale SUAP Quick Link
i'z UAP Anagrafe completa dei SUAP, competenti per comune e territorio
S| » Elenco nazionale SUAP
Elenco nazionale Regione(*) + Services Directive

Attestazione dei requisiti
SuAp

Riordine normative SUAP

‘ Selezionare Regione - Provincia e Comune

In guesta sezione I'elenco nazionale deT
SUAPR, accreditati ai sensi dell'art.4,

Seleziona unaregione

P
comma 10, del D.P.R. 16012010, Lroficial') - s iGortaltad

Gli elenchi pubblicati sono prowisori. Le Seleziona una provincia (v

attivita di verifica sulle attestazioni ricevute El 2 Fi

dal Ministero dello Sviluppo Economico Conune Link util

sono invia di completamento. Selezi 3

A partire dal 28 marza 2011 | SUAP Elezibna Un tomune » Camera di coninercio

accreditati opereranno esclusivamente in
modalitd telematica, per tutti i
procedimenti non soggetti ad attivitd
discrezionali. Mei Comuni non ancora
attestati sui requisiti previsti dalla
normativa, I'esercizio dello Sporello Unico
siintendera delegato, anche in assenza di
proweedimenti espressi, alla Camera di

Commercio territorialmente competente, UNIONCAMERE
che si awearrd deali strumenti messi a
disposizione del presente portale.

La mappa consente la consultazione CAMERE D1 COMMERTH) DTTALIA
dell'elenco e la ricerca degli enti di
sportello competenti, a partire dal proprio
amhbito amministrativo e territoriale.

Semplificazione normativa
Registro imprese
Innovazione PA
Impresa.gov

L4

ASSOCIAZIONE
NAZIONALE
COMUNI
ITALIANI

{*} campi obbligataori

—-



(& Raccogli informazioni

impresainungiorno.gov.it

Una pubblica amministrazione
piu vicina alle imprese & un
valore per tutti

. Imprese = Agenzie per le imprese Pubbliche Amministrazioni m Direttiva Servizi
impresainungiorne.gov.it » Pubbliche amministrazioni »  Attestazione deirequisiti SUAP »  Anagrafica SUAP »
Elenco Nazionale SUAP Quick Link
fg SUAP Anagrafe completa dei SUAP, competenti per comune e territorio

Elenco nazionale SUAP
Services Directive
Attestazione dei requisiti

In questa sezione I'slenco nazionale dei SUAP
SUAPR, accreditati ai sensi dell'art.4, Riordino normative SUAP
comma 10, del D.P.R. 1602010, r i

¥ r

Elenco nazionale

Scheda Informativa SUAP

*

Dati identificativi

Responsabile

b

. ici
Gli elenchi pubblicati sono proveisor. Le :tl:l':llrlllfﬁz :ﬂlmgeﬁ Ll Individuato il SLAP Comunale

attivitd di verifica sulle attestazioni ricevute = ihi i i i .
dal Ministera dello Sviluppa Economico Provincia Il E pDSSIb”.E c_IlccarE d!ret_tamen_tg sul sito 1
50n0 in via di completamanto. cap 20121 per reperire infarmaziani specifiche

Apartire dal 29 marzo 2011 i SUAP n .
accreditati operaranno esclusivamente in JIRletons 0283462247 di commercio

modalits telematica, per tutti i Fax 0238453005 » Semplificazione normativa
procedirnenti non sogoetti ad attivita Mail aprosuap@comune.milano.it + Registro imprese
discraziohali. Mei Comuni non ancors PEC suap@eert.comune. milano.it

attestati sui requisiti previsti dalla » Innovaziene PA
. - . Indirizzo sito web httpe/ifareimpresa.camune.milana.it oS
normativa, l'esercizio dello Sportella Unico P P » Impresa.gov

si intendera delegato, anche in assenza di Sito web modulistica  hitpoiifareimpresa. comune.milano it
provvedimenti espressi, alla Camera di
Commercio territorialmente competente,

! gritari : ¢ UNIONCAMERE
che siawarra degli strumenti messia ‘ f
disposizione del presente portale. Huova ricerca

La mappa consente la consultazione CAMERE Df COMMERC0 DTTALIA
dell'elenco e la ricerca degli enti di
sportello competenti, a partire dal proprio

sulla presentazione delle pratiche SCIA
F

amhito amministrativo e territariale, ASSOCIAZIONE
NAZIONALE
COMUNI
.-”' 31 marzo ITALIANI
E | Prossimi step
‘&v:.—f- peri SUAP
. ]



@ Scelta dello Strumento per la compilazione ed
invio della pratica

Raccolte le informazioni sul Suap dal sito www.impre sainungiorno.gov.it
la SCIA puo essere:

! !

Non contestuale Non contestuale perche Contestuale
ad una pratica del in sede di presentazione ad una pratica del
Registro Imprese della prati_czil al Registro Re_g?stro Imp_rese
(ad es: le attivita Imprese si e omessa la (inizio, _modlflca,
temporanee che SCIA al Comune e questo cessazione
non si atto non era determinate attivita
denunciano al per 'evasione della permanenti)
registro imprese) pratica del Registro delle

Imprese




&5 Pratiche non contestuali

Il sito www.impresainungiorno.gov.it _ serve per raccogliere le informazioni
come indicato in precedenza e per mandare le pratiche non contestuali
Questa funzione di invio pratiche telematiche sara disponibile dal 29 marzo

2011.

Per inviare le pratiche su www.impresainungiorno.gov.it __ servono
comungue firma digitale e PEC che siano gia attive (non si possono
richiedere contestualmente), quindi se non le hai, procuratele prima_di
Iniziare una pratica.




(g‘s. Cosa serve per inviare una pratica SCIA al
$£Y/SUAP contestualmente ad una pratica Registro
Imprese In comunicazione unica?

1. Una Smart card e I'apposito lettore o una Chiavetta USB — contenente gli =~
strumenti di firma digitale ed autenticazione (I'elenco dei certificatori autorizzati e
reperibile al seguente link: http://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digitale).

. Per la Camera di Commercio di Milano la smart card e la Business Key (di
Infocert) sono rilasciate dagli Uffici R.A.O. Via Meravigli 11 — Salone Anagrafico
(ORARIO: da Lunedi a Giovedi dalle 9,00 alle 13,30; Venerdi dalle 9,00 alle
12,30)

Inoltre la Business Key di Infocert puo essere richiesta al seguente link:
http://www.businesskey.it/index.html

2. Le credenziali di accesso a TELEMACO:

. Se si e gia registrati a Telemaco , I'user-ID e la password sono valide per
accedere all’applicativo Starweb (http //starweb.infocamere.it ) che e 'unico
strumento per predisporre una pratica contestuale di SCIA per il SUAP ed i
connessi adempimenti al Registro Imprese (per 'adempimento contestuale non e
piu possibile predisporre la pratica con FedraPlus).

. Se non si e ancora registrati e abilitati__ alla spedizione delle pratiche in
TELEMACO utilizzate la procedura di seqguito illustrata:

. Collegarsi al sito: http://starweb.infocamere.it/

. Fare click su registrazione come indicato nella figura della slide successiva



@? Starweb

| Clicca |
- !
|
comunica
.'ll.
il servizio per la compilazione Lstarweb /
della comunicazione unica f,.-’
/
fd Cos’e
/ Comunici
on-line pe
U d Comunica
| Irmpress
Passwar di | | conferma /f Qﬁrtrﬁ?:z
Crgitare User-id & Password ! gu:ﬁ:mi‘:l
o Comunica
indirizza tie

' i izz
Entra in ComunicaStarweb con 15 userid & password che nnrmalmlénte utilizzi SUAP deli
! =

perle pratiche Registro Imprese

Prerequisiti
Internet
Per utilizzar

o Starweb € un applicativo totalmente on-line che attraverso user-ID e password mette
a disposizione dellutente uno spazio riservato sui server della Camera di
Commercio, in modo da poter lavorare ad una pratica, anche non ancora terminata e

spedita, da qualunque pc.

* Inoltre consente di interrogare il Registro Imprese e “travasare” i dati necessari per
compilare una pratica relativa ad una ditta individuale o societa per la quale si rende
necessario un adempimento. Starweb adatta e crea in automatico la modulistica in

funzione delle opzioni selezionate.



Fase 2 della registrazione

Starweb

B
FEgistrOimprese REGISTRATI COSAE' DISTRIBUTORI ACCESSIBILITA' CONTATTACE EE
I . WISURE. BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

Primo passo:cliccare per campilare il farm on line da cul si otterra
immediatarmente la user e via mail la password.

Sportello Pratiche

registroimprese it & anche lo strufnento per inviare le pratiche alle Camere di

Commercio attraverso lo Sportedlo Pratiche
= per consultare Yisure@Bilanci e Protesti & sufficiente

la registrazione onling

La Comunicazione Unica

Dal 1= aprile 2010 la
Comunicazions Unica & 'unica
rodalitd possibile per creare una
nuowa impress o comunicare
wariazioni di imprese gid
esistenti

Tutte e informaziani.

o se oltre alla consultazione sel interessato a
inviare pratiche telematiche o richiedere certificati del Registro
Imprese, @ necessario sottoscrivere il contratto cartaceo con la
Camera di Commercio ed inviarlo via fax al Call Center.,

Scegli la provincia della Camera di Commercio con cui stipulare il contratto:

‘hdilano

Aurmsnis s

1. Wisualizza/scarica i| modello contrattuale <—+ Aprire il modello cotrattuale (FOF) compilaro
2. Leggi attentamente & compila ogni sua parte
3

. Sottoscrivi e consegna il contratho

-via fax al numero 199724688

- oppure via email (con firma digitale su file pdf o tiff) a
registrazione.tpay@infocamere.it
Aloune Camere di Commercio accettano anche la consegna diretta del
comtratbo: in questo caso ti consigliamo di verificare preventivamente le
indicazioni riportate nel sito della Camera (elenco indirizzi Camere di
Caommercia),

4, Entro 48 ore lavorative riceverai, al tuo indirizzo e-mail, 1a userid e |a
password di accesso al serviziog potral pertanto versare, in modalits
sicura e protetta, una somma di denaro con carta di credito per
costituire ||l tuo Conto Personale prepagato.

d——+ Secondo Fasso: Ottenuta la User ritornare in guesta pagina e selezionare la Camera di Commercio

H—




Starweb

Per ottenere la USER-ID e la PASSWORD compila il Form on line

l' i registroimprese

REGISTRATI CHI STAMD ACCESSIBILITA' CONTATTACIT ]

L= =

VISURE, BILAMC! E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

[' Cosa & “Ir Registrati -'I['_ Entra -]

La reqgistrazione al servizio & gratuita, senza canoni o costi fissi . Il pagamento delle informazioni consultate pud
avvenire attraverso carta di credito o altr sistemi di pagamento on-line (consulta 1l listino),

Se oltre alla consultazione sel interessato a inviare pratiche telematiche o richiedere certificati del Reqistro
Imprese, & necessario sottoscrivere il contratto cartacen,

Registrazione al servizio

Tipo Utente®

Dati Anagrafici Utente
Cognome *

Data di Nascita*

Mazione di Nascita*

Provincia e Comune di Mascita*
Tipo di documento®

Mazione di rilascio*

Codice Fiscale*

& in proprio, oppure

O in quality di legale rappresentante o di incaricato alla sottoscrizione del presente atio, compilare:

ImpresafSocietafEnte

help

| Scegli Attivitdy TipoCliente v

I Mome* |

|gg b 3 |mm b |'_',-"y'yy b Sesso @ uomo ODonna

[ITALY v

|Se|eziunare la provincia % | Selezionare il comune (%

|CDdi|:e Fiszale b

| ITALY v

10




@? Starweb

Scegli la Camera di Commercio competente territorialmente

2]

i
l l registroimprese REGISTRATI COSA E' DISTRIBUTORI ACCESSIBILITA" CONTATTALT ::“

VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

Sportello Pratiche

registroimprese.it @ anche lo strumento per inviare le pratiche alle Camere di o T e )
commercio attraverso o Sportello Pratiche Dal 1% Aprile 2010 |a
Comunicazione Unica & 'unica
= per consultare Yisure, Bilanci e Protesti & sufficiente rmodalits possibile per creare una

nUoYE impresa o corqunicare
variazioni di imprese gia

s Wy eziztanti,

= se oltre alla consultazione sel interessato a Tutte le infarmazian.

inviare pratiche telematiche o richiedere certificati del Registro
Imprese, @ necessario sottoscrivere il contratto cartaceo con |a
Carmera di Commercio ed inviarlo via fax al Call Center,

la reqistrazione online

Sceqgli la provincia della Camera di Cormmercio con cul stipulare 1l contratto:

Spediscivia fax o0 58 si e gia in possesso | firma digitale wvia mail
dopo aver compilato e firmata il pdf,

Milano v

1. Visualizzafscarica ilimodello contrattuale:

2, Leggi attentamente e compila ogni sua pa
3, Sottoscrivi @ consegna il contratto

-yiafax al numero 1994724688 . — -

- oppure via email (con firma digitale su file pdf o tiff) a ‘ La User sara attivata alla spedizione in poco termpao

registrazione.tpay@infocamere.it
Alcune Camere di Commercio accettano anche la conseana diretta del

contratto; in guesto caso ti consigliamo di verificare preventivamente le
indicazioni riportate nel sito della Camera (elenco indirizzi Camere di

peomrnercol,
4. [Entro 48 ore’
Copyright & 2002 powered by InfoCamers - Tuthi i dirithi risereati - PIVA 02312221007 CAMERE DI COMMERCIO B'ITALIA

11



Starweb

Compila il modello contrattuale (questo € solo un esempio, il modello
prosegue chiedendo altre informazioni)

Proposta Contrattuale a. CAMERA DI COMMERCIO
Eelemaco di adesione é_i;l,f MILANO
al servizio di TelemacoPay
DATI UTENTE
Cognome e Nome '™
Codice Fiscale'™ Partita IVA "7
Data di nascita Comune di nascita Provincia ___

in proprio o in qualitd di legale rappresentante o di incaricato alla sottoscrizione del presente atto della Impresa/Studio/Pubblica
Amministrazione/Associazione sotto riportata

Denominazione 77

Codice Fiscale '™ Partita Iva ™

Telefono ™7 Fax

Comune Residenza/Domicilio/Sede'™’ C.A.P. Provincia (¥___
Indirizzo Residenza/Domidlio/Sede ™ Cittadinanza

e-mail (pratiche) ™!

e-mail (fatturazione)

NB: Indicare I"eventuale user Telemaco gia disponibile

ATTIVITA®™
Servizi alle imprese O | Informatica O| Commercio O
Telecomunicazioni O | Editoria/Stampa O| Meccanica/Elettrica O
MPRESA Alimentare O | Chimica/Farmaceutica 0| Edilizia O
Tessile/Moda O | MobilifArredamento O| Alberghi/Ristoranti O
TrasportifLogistica O | Finanza 0| Altro O

12



& . . L L
KQ_,“-"/? Pratiche contestuali: esempio di compilazione

il servizio per la compilazione
della comunicazione unica

dzer-id: |

Password: |

comunica

[starweb

Digitare User-id & Password

Entra in ComunicaStarweb con |3 userid e password che normalmente utilizzi

perle pratiche Registro Imprese

Prerequisiti

Internet

Per utilizzare
Comunicastarweh &
necessario un collegamento
ad Internet
adeguatalaD3L),

canferma

Inserisci user e password

ahilitate (guindi dopo aver atteso 48 ore dall'invio
del modello contrattuale come indicato

nelle diapositive precedenti

Cos'e

ComunicaStarweb & un servizio gratuito
on-line per |a predisposizione di pratiche di
Comudnicazione Unica indinizzate al Registro
Imprese, all’albo Irmprese Artigiane (ove la
normativa regionale o consanta), all'TNPS,
all'IMAIL & all’Agenzia delle Entrate.

- Corso Internet gratuito

- isuida ComunicaStarweb

- Tutorial anirmati:

modifica societd di capitale
crea impresa individuale

SUAP: dal primo ottobre con
ComunicaStarweh & possihile allegare alla
Comudnicazione Unica anche pratiche
indirizzate al SUAP: verifica se |'ufficio
SUAP del tuo Comune ha aderito a questa
imiziativa.

- Domande frequenti{FAS)

Registrazione

E necessario aver
sottoscritto il contratto
gratuito con la Camera di
Coammercio,

Sottoscrivilo ora.

Firma digitale

La firma digitale &
necessaria per firrmare le
pratiche di Comunicazione
Unica con lo stesso valore
lzgale della firma autografa

Richiedila ora.

Posta Elettronica Certificata
E necessaria una casella di Posta
Elettronica CertificatalFEC) per

ricevere le comunicazion) ufficial
da parte deqli Enti destinatar delle
piratiche.,

13



& . . L L
KQ_,“-"/? Pratiche contestuali: esempio di compilazione

SELEZIOME DELLA REGIOME SU CUI OPERARE *

(‘-:l.\fltEnFlLIZZCIJ BASILICATA, CALABRIA, CAMPANIA, FRIULI-VENEZLIA GIULIA, LAZIC, LIGURIA, MOLISE, SARDEGNA, SICILIA,
YALLE D'ACSTA, WENETD

QO BOLZANG

(O CAGLIARI, ENNA, ORISTANG, PUGLIA
(O EMILIA ROMAGHA
%) LOMBARDIA ‘—,+ Seleziona la regione
O MARCHE

) PIEMONTE

O TOSCANA

) TREMTO

QO UMBRLA Seleziona Continua

[ ricorda scelta

ComunicaStarweb consente di predisporre pratiche telematiche di iscrizione, variazione o cancellazione all'Albo delle
Imprese Artigiane /o0 al Registro Imprese per imprese artigiane o per piccole e medie imprese non arbigiane, ma
operanti in altri settori, come nel settore del commercio, turismo e terziario, o nel settore agricolo,

La pratica telemmatica & costruita secondo le regole della Comunicazione Unica, descritte neali allegati del Decreto 14
agosto 2009 del Ministero dello Sviluppo Economico per la creazione di programmi informatic finalizzat alla compilazione
delle domande e delle denunce da presentare all'ufficio del Registro delle Imprese per wia telematica o su supporto
informatico,

La legge quadro per l'artigianato n.443/19285 che regola la definizione di "impresa artigiana’, delega le Regioni per la
definizione delle modalitd di attuazione; di conseguenza ogni Regione italiana ha deliberato le modalitd di presentazione
delle domande di iscrizione, modifica e cancellazione allAlbo Imprese Artiglane. Per alcune Regioni italiane
ComunicaStarweb propone una versione "personalizzata" per la definizione di pratiche artigiane nel rispetto della
normativa regionale in vigore,

Per questo motivo 'utente deve scegliere in gquale regionefprovincia desidera inviare pratiche di denuncia all'albo
Imprese Artigiane.

14



& . . L L
KQ_,“-"/? Pratiche contestuali: esempio di compilazione

Pratica Registro Imprese
B Iscrizione
B Inizio attivita'
B WYariazione
B Cessazione attivita'
B8 Cancellazione
Pratica Albo Artigiani
B Iscrizione
8 Modifica

B8 cCancellazione

Dal primo aprile 2010 la Comunicazione Unica & I'unica modalitad possibile per creare una nuova impresa o comunicare variazioni ai
dati di imprese gia esistenti,

=

p

La parte Registro Imprese od Albo Artigiani la predisposizione di pratiche di Comunicazione Unica indirizzate al Registro

dovra essere compilata successivamente alla
edisposizione della modulistica DIAR/SCIA Regionale  Esibile allegare alla pratica di Carunicazione Unica anche maduli indirizzati al

gionale lo consenta), all'INPS, all'TNAIL e all'Agenzia delle Entrate,

SO RP T T T LT e T T S e e e st hi 2l ativa.

Per preparare | moduli in formato elettronico per INPS (incluse imprese agricole con manodopera, iscrizione imprenditorn agricoli
professionali & coltivaton diretti) e per INAIL 'utente pud utilizzare il software di compilazione scaricandolo gratuitamente dal link:
Communica INPS FINATL

Altenzione: Qii utent! che, scaricando i software Comunica INPS/INAIL, hanno Ferrore "Impossibile avviare applicazione”, devono prima
‘ = ool At bo et mioani o dinnd = s CoymunicaStarweb al paragrato 7.4,

Pratica DIAP
B8 Nuova attihb

B8 Modifica attivita'

8 Lista moduli

Primo passaggio:

1. Muova Aftivita per denunciare 'inizia dell'attivita al Camune
2 Modifica e Cessazione per il Comung

Seleziona il tipo di Adempimento SCIA Regionale da presentare o ) o .
tte le operazioni connesse all'apertura di un'impresa, alla modifica

Carweh,

Cerca pratica
8 In corso

8 Inviate

o =revico Rilasci,

Dalla wersione 2.2.5 di ComunicaStarwebh & presente una nuova sezione dedicata alla compilazione delle pratiche DLAP,

Con questa prima versione & possibile compilare Una pratica DIAP per 'avvio di una nuova attivitd di un esercizio di vicinato:
magaicri informazioni sono disponibili nella Guida DIAP disponibile quando si accede al menu Pratica DIAP. Nei prossimi mesi, in
concomitanza con |'attuazione della nuova disciplina degli sportelli unici (SUAP), sara reso possibile il suo inoltro telematico.
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Pratica Registro Imprese

Iscrizions

Inizio attivita'
Variazione
Cessazione attivita'

Cancellazione

Pratica Albo Artigiani

Iscrizione
Modifica

Cancellazione

Pratica DIAP

Nuowva attivita'
Modifica attivita'

Lista moduli

Cerca pratica

In corso

Inviate

Dati dell'impresa

Sede Legale dell'Impresa

Dichlarazione di Inizio attivita’ produttiva

Comune Destinata

S
Provincia: ¥ MILAMO %)

Adempimento

Comune: * | -- Selezionare comune -- v

Sceqli il Comune dove inviare la SCIA
Se il SUAP & Camerale non ti precccupare
Seleziona comungue il tuo Comune,

&
&

Descrizione: *

Il Suap Camerale sifara carico di dialogare

CCIAA Sede:

Selezionare pro

N°REA Sede:

T =

con il Cormune e gli altri Enti coirsalt

Se limpresa e gia iscritta al Registro Imprese ed e Inattiva o con attivita che
sivuole sostituirefagoiungere inserisci Iz Camera ove a Sede ed il Rea
appure solo il codice fiscale e premi "DATI RI" il sisterna acquisira i dati noti

)

Codice Fiscale: | [ Dati BRI

Iscritta all'AIA con il n*:

Iscritta all'AIAP con il n°:

o

Provincia

Provinci

Denominazione: *

g 4__——4

Ty

Partita I¥A: |

Provincia:

Comune;

o

Se la tua impresa non e iscritta in nessuna CCIAA

Indica la denominazione/Ragione Sociale

Ficorda che per le imprese individuali e per le societ di persone

la denominazione e libera, ma & necessario aggiungere

il nome ed il cognome del titolare o di un socio

(Es. impresa individuale: "La cantina di Rossi Maria")

(Es: societa di persone:" La Ferramenta di Rossi Mario e Fratelli SNC"

Ed aggiung il codice fiscale - poi premi dati Bl e prosegu [

Indirizzo:

Mumero Civico: l:l

Frazione o Localita:

telefono:

FAX:
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Pratica Registro Imprese
8 Iscrizione

Inizio: attivita'
Variazione

B Cessazione attivita'
Cancellazione
Pratica Albo Arti
8 Iscrizione
Modifica

8 Cancellazione

Pratica DIAP
8 Nuova athivita'
8 mModifica attivita'

Lista rnoduli

Cerca pratica
8 Incorso

Inviate

Dichiarazione di inizio attivita' produttiva (DIAP)

Dichiarante | ttivita' | Dichiarazioni | altre infarmszioni |

Dati Anagrafici del Dichiarante

Compilz tutti | campi se non vi & una posizione

[t persone ]T\ﬂ esistente al Registro Imprese.

Codice Fiscale:

Se invece sei gia iscritto premi il pulsante "Dati Persona”
Il Sistema scarichera i dati esistenti,

Cognome:

Nome:*| ‘

Data di Nascita: *

|
ITALLA |

cittadinanza: *
Sesso: * |
Luogo di Nas
Stato: |1TALIA v/

Provincia: * -- Selezionare prov, -- ¥

Comune:

Provincia | -- Selezionare prav, -- ¥

Comune:

Indirizzo: *

NeCivico: *

|

|

[
CAP:*

|

E-Mail:

Telefono:

B E—
Telefax: ||

E |a effettuata la compilazione premi il pulsante "Avanti"
# Ricordati di tanto in tanto di premere "Salva Parziale”

Qualifica del Dichiarante

Selin un'applicazione on-line, potrebbe cadere la connessione Intermet!

In qualita® di : ¥ | -- Selezionare qualifica-- v
Descrizione: | /- ‘
Dati RI registrati Avanti | ‘ Salva Parziale = tale
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Pratica Registro Imprese Dichiarazione di inizio attivita' produttiva (DIAP)

B8 Iscrizione Dichiarante | Attivita® | Dichiarazioni | Altre informazioni |

B Inizio attivita' Seleziona guante attivita vuoi inserire nella stessa pratica.

B8 Variazione Informazioni inerenti le tipologie di attivita' esercitate
B8 Cessazione atfivita'

Premi il pulsante e compila la maschera che appare
Serve a selezionare il settore merceologico e il tipo di attivita

B Cancellazione Ne di attivita' esercitate: i1} v

Inserisci Tipologia

Pratica Albo Artigiani

B8 Iscrizione Codice ATECO attivita prevalente
B8 Modifica
8 Cancellazione Settore di attivita: * | -- Selezionare settore -- v|
Pratica DIAP Codice di attivita: * | L
B MNuova attivita'
B Madifica attivita' Codice ATECO attivita secondarie
B Lista moduli . . . o
\ \\ Seleziona il codice Ateco dell'attivita prevalente
o i T " . . L . . P
Cerca pratica Ne di altre attivita®: ¢ Hicorda che se hai scefto pid tipologie di attivita
8 Incorso , Melrig. a fianco dovra indicare un codice ateco specifico
5 D sode di o o el attivits per ognuna delle attivita che ritieni secondarie
ede di svolgimento deflattivita | Usta sed) selezionandone |la quantitd preventivamente, prima di premere
Il pulsante permette / Inserisci Codice Ateco
di scegliere tra le sedi Comune: * |MILANO |
d'impresa che risultano -
o - dirizzo: * | |
gia denunciate.
Se la sede di svolgimento liﬁero Civico: * |:|
dell'attivita & nuowva
. - . CAP:*
& necessario compilare l:l
i dati geografici. E-mail: | |o|

Wl —

all'interno di altra strutturafattivita: Ost O ND - Precisa sempre se |'attivita viene svolta o meno in altra struttura.
Il campo & obbligatoria

Se si, indicare quale:

Questa schermata e stata divisa in due, segue alla slide successiva
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Questa schermata e stata divisa in due, segue dalla slide precedente

Durata dell'attivita * Ricorda che se l'attivita & permanente la SCIA dovral fare contestualmente 'adempimento al Registro delle Imprese |
/

/

O Permanente /

O stagionale ‘ dal
dal

al
al

dal al

ju
ju

OTemporanea

In caso di prima iscrizione contestuale ad una pratica Inail -

| - all'interno della compilazione della modulistica del Reqistro
Ij' delle Imprese, dato che non hai il numero di Posizione Inail

Numero addetti non devi compilarlo. Se invece sei gia iscritto all'INAIL inserisci

i dati di riferirmento.

Posizione INAIL

CODICE IMAIL Impresa l:l

Informazioni relative agli alimenti oggetto dell’attivitd (sono ammesse risposte multiple) In caso di attivita che anche salo in parte

" riguardi gli alimenti compila | campi di questa

o ) ) N - i i

[ prodotti sfusi non protetti Cprodotti confezionati sezione a seconda della situazone
¥ita commerciale del prodotto pit deperibile tra quelli oggetto dell'attivita

[ rii di a0 giorni Ctraz0e a0 giorni “Imena di 20 giorni

I prodotti commercializzati pia deperibili richiedono conservazione a temperatura controllata?
=1 (refrigerazione) (L3 (congelazione/surgelazione) Cno {possono restare a temperatura ambiente)

Numero riconoscimento comunitario (se previsto)

[ Dati RI registrati ] [ Indietro ] [ Avanti ] [ Salva Parziale J
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Pratica Registro Imprese Dichiarazione di inizio attivita' produttiva (DIAP)
B Iscrizione ' 2 0 P R . F 5 : o
o v - Dichiarante | Attivita' | Dichiarazioni | Altre informazioni | Leggi attentamente le autocertificazioni che stai rendendo.
Hiaig. adivita o Infatti se alle verifiche effettuate d'ufficio risulteranno false oltre
8 Variazions e a non poter continuare I'attivita sarai denunciato
B Cessazione attivita' 11fla sottoscrittofa inoltre DICHIARA: -~ per falso in dichiarazioni all’Autorita Guidiziaria.

8 Cancellazione

- che non sussistonn nei propri confi , cause di divieto, di decadenza odi sospensione di cui al'art, 10 della
Pratica Albo Artigiani Legge 575/1965(Autacertificazione Antirnafia)

8 Iscrizione

8 Modifica - che l'edificio/i locali in cui si svalge ['attivitd hashanno una destinazione d'uso compatibile con |'attivita stessa
o e che, in caso di attivitd di somministrazione di alimenti & bevande,vengono rispettati | criteri & sorvegliabilita

8 Cancellazione stabiliti, ove previsto, dal ministero dell'Interno ai sensi del D.M, 564/92

Pratica DIAP .
2 : - che I'attivitd sard svolta nel rispetto delle norme vigenti in materia di urbanistica, igiene pubblica, igiene edilizia
B Huova attivita e tutela ambientale, tutela della salute nei luaghi di lavoro e sicurezza alimentare

8 Modifica attivita'
8 Lista moduli

- che 'attivitd sard svolta secondo i regalarmenti locali di polizia urbana annonaria

LECdpEalice - di essere in possesso delle autarizzazioni necessarie allo svolgimento dell'attivitd oggetto della dichiarazione Se ['attivita verra esecitata in un
B Incorso (scarichi, rifiuti, emissioni, prevenzione, incendi, ecc.) sotterraneo o semisotterranen
8 Inviate . o e dovrai rendere [e seguenti

- nel caso I'attivits sia svolta con utilizzo di locali chiusi sotterranei o semisotterranel da parte di lavoratori: dichiarazioni aggiuntive

[ di assicurare idenee condiziani di aereazione, illuminazione e di microclima (art.65,c.2, D.Lgs 81/08)

[ di aver ottenuta dalla AL il consensa all'uso dei locali

- di essere in possesso dei requisiti morali e professionali necessari per lo svolgimento dell'attivitd oggetto della =
presente dichiarazione k Compila solo se interessa la
— tua situazione

[ in casa di modifiche all'attivita che non riguardano la sede o i localifimpianti, che questi ultimi non hanno

subito wariazioni rispetto alle planimetrie gid in possesso del Comune
Ricorda che per Bar, Ristoranti ed in generale in caso di
somministrazione al momento della presente compilazione
: si deve gia essere in possesso della relativa autorizzazione
[ in casa di sttivits di vendits e somministrazione di slimenti & bevande: i Comunale.
- che i requisiti morali sono posseduti da tutti | sogge_t_ti di cui a_II_'_art. S LR, EDK@ED Caornpilare in tuthi | sui campi la scheda 1 e 2 obbligatarie

- che i requisiti professianali sano posseduti da: | I

{Compilare e allegare Scheda 2 per ciascun soggetto)

| DiapiScia per il servizio veterinario | ST SO E SO S TS S S S”
F N
+ Compilare a seconda dei casi |

Notifica la propria attivita: e

i S
| Diap/Scia per 'ARPAASL + -*D nel caso si svalga nel settore dei manaimi, ai sensi del reqolamento comunitario 183/2005

O el caso di lavorazioni industriali con presenza di pid di tre lavoratori, ai sensi dell'art, 67 del D.Lgs. §1/08

1"| nel caso si svolga nel settore alimentare, ai sensi del regolamento comunitario B52/2004 - si @ in presenza di cd, DIAF/SCIA alimentare |

[ Dati RI registratiw [ Indietro ] [ Avanti ] [ Salva Parziale J
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Pratica Registro Imprese

Iscrizione

B Inizio attivita'

B Variazione

B Cessazione attivita'

B Cancellazione

Pratica Albo Artigiani
Iscrizione
Maodifica

Cancellazione

Pratica DIAP
Muowva atkivita'
Modifica attivita'
Lista moduli

Cerca pratica

In corso

B Inviate

pratica di Hodific v,

D ati anagrafic del dichiarante | Caratteristiche dell'attivita' | Dichiarazioni | Ale informazioni |_

Titoli autorizzativi per attivitd commerciali ‘ Ricorda che devono essere stati acquisiti preventivamente +—P

scheda 1: Locali di svolgimento dell'attivita’ ‘ Superfici di vendita, da compilare obbligatoriamente +\
N

Compila Scheda 1

La scheda deve essere compilata ohbligatoriamente |

In base all'art.2 D.P.R. 2521998, indicare il numero di soggetti (titolare o legale ‘
rappresentante, preposto o delegato, ciascuno dei soci e degli amministratori in 0 Compila Scheda 2
caso di societa") tenuti alla dichiarazione di possesso dei requisiti morali

Riportare la distribuzione della superficie dell'esercizio presso cui si svolgera' I'attivita®

Scheda 2: Requisiti morali ¢

Scheda 5: Compatibilita' ambientale - - .
Scheda da compilare in hase all'attivita |
L =

L Compila Scheda 5

La scheda deve essere compilata in tutti i casi in cui I'attivita presenti caratteristiche
di rilevanza ambientale, indipendentemente dalla tipologia e dalla dimensione
{es: emissioni in atmosfera, rischio incendio, scarichi idrici, impatto acustico ecc.).

[ Crati RI registrati ] [ Indietro ] [ A anti ]

1 campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione,
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Pratica Registro Imprese
B8 Iscrizione

B Inizio attivita'

B variazione

B Cessazione attivits'

B Cancellazione

Pratica Albo Artigiani
B Iscrizione
B Modifica

B Cancellazione

Pratica DIAP
B Muova attivita'
B Modifica attivita'
B Lista moduli

Cerca pratica
B8 In corso

B8 Inviate

Dettaglio pratica

fAnnulls | DatiPratica | Allegati DIAP | Genera DIAR | “——

Frima di generare la DiapfScia ricorda di aggiungere gl allegati
guelli obhligatori (che ti propane il sisterma) e quelli utili all'esame
della pratica.

Ficorda le planimentrie in scala 1:100

La pratica &' nello stato di lavorazione APERTA.

Per modificare | dati selezionare "Dati Pratica™, per allegare c/l,a/cumenti selezionare "Allegati DIAP™

Comune Destinatario:
Denominazione

Codice Fiscale:
CREATA in data 24/03/2011

Stato: APERTA dal 26/03/2011

LISTA ALLEGATI MECESSARI DIAP:

Descrizione

¥ |

LISTA ALLEGATI DIAP:

Dati-impresa

Descrizione
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&
: Attendere prego

Elaborazione in corso...
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Pratica Registro Imprese
Iscrizione
Inizio attivita'
B8 variazione

B Cessazione attivita

Cancellazione

Pratica Albo Artigiani
Iscrizione
B8 Maodifica

B cCancellazione

Pratica DIAP
Muova attivita'
B Modifica attivita'
B Lista moduli

Cerca pratica
In corso

Inviate

Dettaglio pratica

fnnulls | Dati Pratica | DIAP | Scarica XML | Firma | - Fer poter allegare la pratica a quella del Registro imprese
Devi procedere a firmarla digitalmente

La pratica &' nello stato di lavorazione GENERATA © & quindi possibile scaricare il modello DIAP, il corrispettivo file dati in formato <ML e consegnarli allo
sportello SUAP competente.

Se invece si ha la necessitd di modificare basta rientrarvi selezionando la voce 'Dati Pratica’,

E' possibile compiere infine le ultime operazioni {pulsante 'Firma') che predispongono la pratica per IMinvio telematico all'interno di una pratica
Registro Imprese di Comunicazione Unica.

SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: [

Comune Destinatario: MILAMO (MI)
Denominazione

Codice Fiscale: Dati Impresa

CREATA in data 24/03/2011
Stato: GEMERATA dal 26/03/2011
Moduli DIAP:

D0- MODELLD A

D1- SCHEDA 1

LISTA ALLEGATI DI&P:

Tipo Data Descrizione

¥ DESCRIZIONE STRUTTURE 26/03/2011 DESCRIZIONE STRUTTURE
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ARSI IRAT LA i izi i o
servizio per la compilazione
LStaMEb della comunicazione unica

Segui le istruzione della pagina !

1
Utente connesso:
Comune destinat:

Haome: | H Guida DIAP

g Altra regione | @ Help |

Pratica Registro Imprese
Iscrizione
Inizio attivita'
Variazione
Cessazione attivita'
Cancellazione
Pratica Albo Artigiani
Iscrizione
Madifica

Cancellazione

Pratica DIAP
Muowa attivita'
Madifica attivita'
Lista moduli

Cerca pratica

8 In corso

Inviate
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Pratica di Comunicazione Variazione

Camera di Commercio Destinataria

A guesto punto compila Iz corrispondente pratica
Registro Imprese o Albo Artigiani
Ricorda per la Parte Registro Imprese:

Pratica DIAP

B Muowva attivita'
8 Modifica attivita'
B Lista moduli

Cerca pratica
8 Incorso

8 Inviate

Provincia: | MILANOD ~il a) Iscrizione riguarda solo le imprese individuali - | notai per le societa usano altri
programmi;
Dutheventualaiscrivitnesal Rogistro Trpross \tj;rlgi:gnailttmta £ s0lo la prima denuncia le successive attivita da denunciare sono

CCIAA Sede:
N°REA Sede: |

Codice Fiscale:
Denominazione:

Natura Giuridica:

Sede Legale dell'Impresa

Provincia:
Comune:
Indirizzo:
Numero Civico:
CAP:

Frazione o Localita:

Selezionare un'impresa per modificarne i dat

c) Cessazione attivita non comparta anche la cancellazione dellimpresa,
ma l'interruzione di parte o di tutta |'attivita
d) Cancellazione estinzione dellimpresa

[ Dati Impresa | Importa Xl Fedra

-
T

Seleziona la CCIAA dove sei gia iscritto o se & la prima iscrizione
P che presenti il CF e premi il pulsante "Dati Impresa” - Caricati i dati
Continua...
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Pratica Registro Imprese Pratica di Comunicazione Variazione

8 Iscrizione

i T Camera di Commercio Destinataria
B Inizio attivita

8 ‘Variazione S— .
. - Provincia: | MILAMG b
8 Cessazione attivita' : .
B Cancellazione S —————————————
Dati eventuale iscrizione al Registro Imprese
Pratica Albo Artigiani

24 SRR CCIAA Sede: | MILANO ™

8 Modifica N®REA Sede:
8 Cancellazione

Codice Fiscale: [ Dati Impresa J l Cancella tutto I [ Importa ®¥ml Fedra J

Pratica DIAP

8 Muova attivita' Denominazione:
8 Modifica attivita'
B Lista moduli Matura Giuridica: |IMPRESA INDIVIDUALE
Cerca pratica S i
8 Incores Sede Legale dell'Impresa
8 Inviate e

Provincia: |MI —

Comune: [MIL&NG

Seleziona gli adempimenti
relativa alla tua pratica e continua

Indirizzo:

Numero Civico: | |

CAP:

Frazione o Localita:

Continua alla slide successiva
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Segue dalla slide precedente - omessa parte della schermata che I'utente visualizzera

AC/INPS Assicurazione Previdenziale Cun;(merc:iu
O IscrizionefNon Iscrizione Titolare /

[l cancellazione Titolare /

O Iscrizione fModificafCancellazione Euvhuratnre Familiare
Denunce indirizzate agli altri Enti

E Agenzia delle Entrate - I¥A: variazione dati

[ 1nps

[T ivan v

[l suar

Fresta particolare attenzione a questa sezione:
1.Selezione SUAR quanda dewi allegare una SCIA

2 Ricorda che una pratica al Registro Imprese

pun avere molte connessioni con camunicazioni

da effettuare all'Agenzia delle Entrate, all'inps e all'Inail

I campi contrassegnati con * sono necessd  Consulta il wiki della CCIAA di Milano per approfondimenti
http: fhwiki i.camcom. it
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Pratica Registro Imprese

B Iscrizione

B Inizio attivita'

B variazione

B Cessazione attivita'

B Cancellazions

Pratica Albo Artigiani
B Iscrizions
B8 Modifica

B Cancellazione

Pratica DIAP
B MNuowa attivita'
B Modifica attivita'
B Lista moduli

Cerca pratica
8 Incorso

B Inviate

Pratica di Comunicazione Variazione

Denuncia Indirizzata agli altri Enti Nazionali

Codice Fiscale:
Denominazione:
Natura Giuridica:
N*REA:

Per preparare i moduli INPS efo INAIL in formato elettronico utilizzare I'apposito software "Comunica INPSfINAIL" scaricabile gratuitamente
dal link indicato nella pagina di "Dettaglio Pratica”, dopo aver salvato questa pratica con “Salva Totale™ (Prerequisito Java Runtime 1.5.0 o
superiore).

Attenzione che il software "Comunica INPS/INAIL" consente di compilare modelli INAIL, INPS-DA e, al momento, modelli INPS-DM, INPS-CD e
INPS-IAP di sola iscrizione. Per le denunce di variazione INPS-DM utilizzare 1 riqguadri integrati nelle pagine di denuncia variazione al Registro
Imprese.

Dopo aver generato i moduli elettronici INPSfINAIL con il software scaricato dai link, allegarli alla pratica con il corrispondente bottone
“Inserisci Allegati” nella pagina di "Dettaglio Pratica®™.

[ Dati RI reqgistrati ] [ Indiﬁl Salva Totale

Terminata la compilazione dei campi che portano alla predisposizione
della modulistica del Registro imprese si arriva agli ultimi passi necessari per 'invia della pratica.
Leqqi attentamente le istruzioni della pagina e poiPremi il pulsante "Salkva Tatale”
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‘ratica Registro Imprese
8 Iscrizione

B Inizio attivita'

B Variazione

B Cessazione atfivita

8 Cancellazione

‘ratica Albo Artigiani
B Iscrizione
B8 Modifica

8 cancellazione

‘ratica DIAP

B MNuova attivita'
B8 Modifica attivita'
8 Lista moduli
‘erca pratica

8 In corso
8 Inviate

Dettaglio pratica

Annulls | Dati Pratica | AllegatiRI | Firms |

La pratica &' nello stato di lavarazione APERTA,
Per modificare | dati selezionare "Dati Pratica", per allegare documenti selezionare "Allegati RI™

scHED: DETTAGLIO PraTIC: D

CCIAA destinataria: MILANG (MI
Denominazione

Dati Impresa

Codice Fiscale:
CREATA in data )
Stato: APERTA dal 26/03/2011
Adempimento: VARIAZIONE
Ufficio: REGISTRO IMPRESE

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Tipo Data Descrizione

La pratica di Cormnunicazione Unica puo' essere integrata allegando i rispettivi moduli per I'agenzia delle Entrate, I'INAIL, 'INPS & il SUAP,

La modulistica per I'Agenzia delle Entrate puo' essere generata gia' compilata direttarmnente da CormunicaStarweb, se l'utente in compilazione "Dati Pratica”
lo richiede espressamente selezionando apposite caselle. Altrimenti 'utente puo' utilizzare il soffware predisposto dall'flgenziz delle Entrate.

Per preparare i rmoduli in formato elettronico per INPS (DM iscrizione imprese con dipendenti, DA imprese agricole con manodopera, CO/TAP iscrizione
caltivatori diretti e imprenditori agricali professionali) & per INAIL ['utente pua' utilizzare il software di cornpilazione scaricandolo gratuitamente dal link:
Comunica INPE/INATL

E' possibile allegare alla pratica di Comunicazione Unica anche moduli indirizzati al SUAP: verificare quali Comuni hanno aderito a questa iniziativa,

Continua alla slide successiva
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Segue dalla slide precedente

Inserisci allegati

Inserisci allegati

Inserisci Allegati

Inserisci allegati

LISTA ALLEGATI COMUNICAZIONE UNICA
AGENZIA ENTRATE Data Descrizione
INAIL
INPS-DM
INPS-DA
INPS-CD/IAP
Premiil pulsante per selezionare

il SUAF competente dave verra inviata la pratica
anche se si & in presenza di delega alla CClAA
Ficarda di allegare la pratica SCIA

che hai precedentemente salvato sul tuo pc e che hai

firmato digitalmente.

SUAP

Inserisci allegati

Definisci Pratica

] [ Importa Pratica

al termine firmare la pratica selezionando “Firma™,
E possibile anche utilizzare il modello di Procura
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Pratica Registro Imprese

> ]
a
a

Iscrizione

Inizio attivita'
Variazione

|

Cessazione attivita

Cancellazione

Pratica Albo Artigiani

a
a

Iscrizione
Modifica

Cancellazione

Pratica DIAP

Muova attivita'
Maodifica attivita'

Lista rmoduli

Cerca pratica

In corsa

Inwviate

Gestione adempimento Suap

Comune Destinatario

Sceqliil Comune della Provincia dove inviare la Scia.

Se il SUAP & Camerale seleziona comungue il tuo Camune,

il Suap Camerale sifara carico di dialogare con il Comune e gli altri
Enti coinvalti.

-l

*

Comune:

-- Selezionare comune - |

Oggetto della comunicazione! |

Adempimento:

Ente Destinatario:

Compila i campi e seleziona I'ente Comune dato che

Pratica SUAP (pdf.p7m): * I

) {3l momenta 'unica madulistica presente @ quella della Regione Lombardia

Dati pratica SUAP {xml): I

Descrizione: |

~g_| Sfodlis. |
- Sfoglia.. ‘\| Allega la pratica SCIA firmata digitalmente
- ' I

Nr. allegati SUAP [0 v |

| =

| Al momento non & obbligatorio allegare il file xml della pratica

NOTA BENE: RICORDA DI ALLEGARE NUOVAMENTE TUTTI GLI ALLEGATI CHE
AVEVI GIA' INSERITO NELLA PRATICA SCIA E DI ALLEGARLI FIRMATI DIGITALMENTE.
DIVERSAMENTE LA PRATICA SCIA SARA' DICHIARATA IRRICEVIBILE PER MANCANZA
DI ELEMENTI FONDAMENTALL.

RICORDA DI ALLEGARE ANCHE LA PROCURA SCIA SE CHI PRESENTA LA PRATICAE'

(Bilega ifis ] [Annula | SOGGETTO DIVERSO DAL DICHIARANTE.

IL MODELLO DI PROCURA E' DISPONIBILE SUL SITO:
WWW.MLCAMCOM.IT
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LISTA ALLEGATI COMUNICAZIONE LUNICA

AGENZIA ENTRATE Data Descrizione [ Inserisci allegati |

INAIL [ Inserisci Allegati ]

INPS-DM [ Inserisci allegati ]

INPS-DA [ inserisci allegati | PREMI IL PULSANTE
PER CONFERMARE
L'ALLEGAZIONE DELLA

_ : PRATICA
INPS-CD/IAP [ Inserisci allegati ] ¢
SUAP [ Definisci Pratica ] [ Importa Pratica [ allega Pratica ]
Sono stall insert [ sequenty adermpimenty SUAP: —
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Pratica Registro Imprese
Iscrizione
Inizio attivita'
Variazione
B Cessazione attivita'

Cancellazione

Pratica Albo Artigiani
8 Iscrizione
Modifica

Cancellazione

Pratica DIAP
Muova attivita'
Modifica attivita'
Lista rmaoduli

Cerca pratica

In corso

Inviate

Dettaglio pratica

Annulla | Dati Pratica | AllegatiRI | Firma |

La pratica e' nello stato di lavorazione APERTA.

FIRMA DIGITALMENTE LA PRATICA REGISTRO IMPRESE

CHE CONTIENE ANCHE QUELLA SCIAPER IL SUAP.

TI SEI RICORDATO DI ALLEGARE IN "ALLEGATI RI" LA PROCURA
DEL REGISTRO DELLE IMPRESE?

SE NON L'HAI FATTO SELEZIONA ALLEGATI RI ED AGGIUNGI

Fer modificare | dati selezionare "Dati Pratica™, per allegare d LA PROCURA SPECIALE ED IN FILE SEPARATO | DOCUMENTI

SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: 326R0232

DI IDENTITA' DELLE PERSONE CHE DANNO L'INCARICO ALLA
TRASMISSIONE DELLA PRATICA.

CCIAA destinataria: MILANO (MI)
Denominazione

Codice Fiscale: Dati Impresa

CREATA in data 26/03/2011
Stato: APERTA dal 26/03/2011
Adempimento: VARIAZIONE
Ufficio: REGISTRO IMPRESE

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Tipo Data

Descrizione
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Pratica Registro Imprese

Comunicazione unica per la nascita d'impresa (art.9 D.L. 7/2007)

8 Iscrizione

8 Inizio attivita'

8 Variazione

B Cessazione attivita'

Cancellazione

Pratica Albo Artigiani
8 Iscrizione
B8 Modifica

8 Cancellazions

Pratica DIAP
8 Muova attivita'
8 Modifica attivita'
B Lista moduli

Cerca pratica
In corso

8 Inviate

Modalita' di presentazione

Camera di Commercio destinataria:
Modo Bollo:*

Eventuali estremi di autorizzazione per I'assolvimento virtuale del hollo in distinta:

Scegli ]

Dati della Pratica

Pratica:
Utente:

Data: 26/03/2011

Informazioni anagrafiche dell'impresa che invia la comunicazione

Denominazione

con sede in CCIAA di

numero REA

Codice Fiscale Impresa

Estremi del dichiarante

MILANO

--- selezionare il tipo di bollo --- v

MI : aut.k?nfd??ih"ZDDD del 19.07.2000

1l dichiarafte ELEGGE (deselezionare in caso di non elezione) domicilin
speciale, pep tutti gli atti & le comunicazioni inerenti il procedimenta, presso
l'indirizzo di ‘posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione
telernatica, a‘cui viene conferita la facoltd di presentare, su richiesta
dell'ufficio, eventuali rettifiche di errori farmali inerenti la modulistica,

Selezione il tipo di ballo

‘ Compila tutti i campi

ricarda dati del dichiarante

1l Sottoscritto {Nome): *

{Cognome): *

{Codice Fiscale): *

Qualifica dichiarante pratica CUL:*  -- Selezionare qualifica --
Telefono: *

Email o PEC:* @

Sezione/fi richiesta

presenta alla C.C.LA.A. (UFF.R.LJC.P.A) di  MILANO N. R.E.A.

Continua alla slide successiva

Firmatario: il Registro Irnprese pud ricevere pratiche telematiche
con procura o con firma digitale del titolareflegale rappresentante.

=—_ | Cuestoindirizzo non deve essere
necessariamente una pec
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Segue dalla slide precedente

-
La casella PEC indicata sara utilizzata solo per le comunicazioni relative alla pratica, non
E' possibile indicare la casella PEC dell'intermediario incaricato dall'impresa.
L'iscrizione o la modifica della casella PEC nel Registro Imprese si richiede con}p«i’l’ando I'a

Domicilio elettronico {posta Elettronica Certificata) dell'impresa dove notificare |

QUI DEVI INDICARE UNA PEC

PUOI INDICARE LA PEC DELL'IMPRESA
OPPURE

DELL'INTERMEDIARIO

ira in ¥isura.

resa".

s
Domicilio di posta elettronica certificata: * | |'g|

Richiesta di poter attivare un indirizzo PEC \

] Richiesta indirizzo PEC (in caso df richiestz & nece}}ﬁ{.fo\wmpa'ﬁare i campo Email Motifice sttivazione PEC)
Email Notifica attiu;zrﬁne.r;E_l:: \@\

SE L'IMPRESA NON HA LA PEC
E' SUFFICIENTE CLICCARE SU "RICHIESTA INDIRIZZO PEC"

0gg INDICARE L'INDIRIZZO PRESCELTO PRIMA DELLA @ IN "DOMICILIO DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA™
INFINE INDICA UNA MAIL (NON PEC) ATTIVA PER RICEVERE LE CREDENZIALI DI ACCESSO DELLA PEC.

CHE VERRA' RILASCIATA GRATUITAMENTE PER 6 MESI. AL TERMINE RICEVERAI UNA MAIL PER IL RINNOVO
F E POTRAI DECIDERE SE MANTENERLA (PAGANDO IL RELATIVO CANONE) OPPURE DISATTIVARLA.

5 1 RICORDA CHE QUESTA PEC NON COMPARIRA' IN VISURA INSIEME Al DATI LEGALI D'IMPRESA.
>

Tipo di pratica presentata

domandafdenuncia di (I2) MODIFICA E CANCELLAZIONE DI IMPRENDITORE INDIVIDUALE
riguardante (solo per pratiche di modifica)
® 5/ ESTREMI ISCRIZIONE DELLA DOMANDA

comprendente anche | seguenti modelli in modalitad informatica:

n.1 muod. RP
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Pratica Registro Imprese
B8 Iscrizione
Inizio athivita'
Yariazione
B Cessazione athivita'

Cancellazione

Pratica Albo Artigiani
Iscrizione
Muodifica

B8 Cancellazione

Pratica DIAP
MNuova athivita'
Modifica athivita'
B8 Lista moduli

Cerca pratica

8 In corso

Inviate

Firma pratica: (|} ) ) bJRD

ad ogni pratica telematica deve essere allegato il documento di Distinta Comunicazione Unica firmato digitalmente dal soggetto obbligato alla
dormanda/denuncia, ovvero dal soggetto incaricato della presentazione della stessa ai sensi dell'art, 31, comma 2-quater, legge n. 34072000,

La Distinta Comunicazione Unica di questa pratica 0 CUI.rDF
E' un file in formato POF composto da:

® una prima pagina di "copertina” con le informazioni generali riguardanti la pratica, l'impresa, I'intermediario, I'oggetto della comunicazione & gli enti

destinatari;

* |'eventuale richiesta di attivazione di casella di posta certificata alla Camera di Cormmercio;

la Distinta Reqgistro Imprese con la “l¥isura & guadr™ che riporta i dati della modulistica R.I. ed identificata con il codice docurmento DIS;
#® |e eventuali Distinte con la modulistica degli altri enti {Agenzia Entrate, INAIL, INPS) allegate ma che non sono state firmate digitalmente. (Le altre Distinte

allegate alla pratica che risultano gia' firmate digitalmente non vengono integrate nella Distinta Cormunicazione Unica.)

Mella trasmissione telematica la distinta va sottoscritta digitalmente dall'intermedis
dell'accettazione della dichiarazione di domiciliazione.

E' necessario quindi eseguire nell'ordine le seguenti oparazioni: —

B ror

SCARICAIL FILE - PRIMA DI APRILO FIRMALO
DIGITALMENTE PERCHE' POTREBBE CAMBIARE
IL NOME FILE (DIPENDE DAL SISTEMA OPERATIVO)

1) Scaricare il file che rappresenta la distinta
2) Firmare digitalmente il file utilizzando un dispositiva di firma digitale
3) allegare il file firmato digitalrente

—={ ALLEGAIL FILE FIRMATO
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Dettaglio pratica

Annulla | Distinta | Importi | Muovo Scarico | Export Pratica |

La pratica e' nello stato di lavarazione FIRMATA & quindi non &' piu' possibile maodificare | dati o gli allegati,
Prima dell'invio &' pero’ necessario indica li importi di ballo e i diritti di segreteria selezionando "Importi™

DEFINISCI GLI IMPORTI NELLA MASCHERA DI COMPILAZIONE GUIDATA

SCHEDA DETTAGLIO PRATICA:

CCIAA destinataria: |
Denominaziong

Codice Fisl:ale

CREATA in data 03/02/2011

Stato: FIRMATA dal 03/02/2011

Adempimento: NUOVA IMPRESA CON IMMEDIATO INIZIO ATTIVITA' ECOMOMICA
Ufficio: REGISTRO IMPRESE
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Gestione importi SE STAI MANDANDO UNA NUOVA PRATICA SELEZIONA PROTOCOLLAZIONE AUTOMATICA

Protocollo —| SE STAIREGOLARIZZANDO UNA PRATICA GIA' INVIATA SELEZIONA REINVIO ED INDICA IL PROT.
[ attiva protocollazione automatica
] Reinvio MN.Prot. | | Anno Prot. | |
La pratica ontiene anche modulistica per I'dgenzia delle Entrate, 'INAIL /o il SUAP,

In un re-invio di una pratica da associare ad un protocollo carmerale precedente pud essere allegata solo madulistica per 'TNPS.
Percid riaprire la pratica con la funzione Muovo Scarico ed eliminare gli eventuali allegati per I'Agenzia delle Entrate, 'INAIL efo il SUAP.

COMPILA | CAMPI

[ Conferma ][ Annulla ]
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Dettaglio pratica

Annulla | Distinta | Inviain CCLA% | Muowo Scarico | Export Pratica |

v

La pratica ' nello stato di lavarazione PRDN}A\PER L'IN¥ID: perinviarla ' sufficiente selezionare "Invia in CCIAA™

SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: _

_ A QUESTO PUNTO BASTA PREMERE "INVIA IN CCIAA" E LA PRATICA
CCI1AA destinat VERRA' INOLTRATA SIA ALLA CCIAA CHE AL SUAP.

Denominazione

Codice Fiscale: Impresa

CREATA in data 03/02/2011

Stato: PRONTA PER L'INVIO dal 26/03/2011

Adempimento: NUOWA IMPRESA CON IMMEDIATO INIZIO ATTINITA' ECONOMICA
Ufficio: REGISTRO IMPRESE
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